Zalacznik do Zarzadzenia nr 169/2020 z dnia 21.12.2020 .

Imig i NazZWiSKO .....oevviviiiiiiiiii e Wabrzezno, dnia ..........ocoviiiiiiiiiinieeen,
AdIeS. ...
Telefon......oooiiiiiiii
E-MALLee
Wojt Gminy Rynsk
ul. Mickiewicza 21
dot.: . 87-200 Wabrzezno
WNIOSEK
O WYDANIE KOPII DOKUMENTOW Z AKT SPRAWY
Prosze¢ o wydanie kopii dokumentow:
I. Kopia dokumentow akt sprawy :
1) kserokopia jednostronna formatu A4 — 0,80 zt * ilo$¢ kopii = zt
2) kserokopia dwustronna formatu A4 — 1,00 zt * ilo§¢ kopii = zt
3) kserokopia jednostronna formatu A3 — 1,00 zt * ilo$¢ kopii = 7t
4) kserokopia dwustronna formatu A3 — 1,60 zt * ilo$¢ kopii = 7t
5) zeskanowana jednostronna kopia dokumentu A4 — 0,80 zt * ilo$¢ kopii = zt
6) zeskanowana dwustronna kopia dokumentu A4 — 1,00 zt * ilo$¢ kopii = zt
7) zeskanowana jednostronna kopia dokumentu A3 — 1,00 zt * ilo$¢ kopii = zt
8) zeskanowana dwustronna kopia dokumentu A3 — 1,60 zt * ilo§¢ kopii = zt
9) zakazda pltyte CD lub DVD — 5,00 zt * ilos¢ kopii = 7t
10) inny no$nik niz CD lub DVD — zt * ilo$¢ kopii = 7t
I1. Kopia dokumentow akt sprawy potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem:
1) Tlo$¢ kopii potwierdzonych *5,00 zt = zt
suma optaty zt

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DOKUMENTOW
Do odbioru niniejszych dokumentoéw upowazniam

legitymujacego(d) SiQ......everueeerueeriereereerieeeeeieeeane Serid....cccerunnee. 1) (SR

Dotyczy optaty skarbowej w przypadku zadania poswiadczenia zgodno$ci wydawanej kopii z oryginatem.

Obowiazek uiszczenia oplaty skarbowej powstaje z chwila zlozenia wniosku o wydanie Kkopii i nie dotyczy podatnikow zwolnionych
z oplaty zgodnie z ustawa o optacie skarbowej. Oplata skarbowa za wydanie uwierzytelnionej kserokopii wynosi 5,00 zt od kazdej pelnej lub nastgpnej strony.
Opfatg nalezy uisci¢ platnoscia bezgotowkowa w budynku Gminy Rynsk ul. Mickiewicza 21, 87-200 Wabrzezno lub na rachunek Gminy Rynsk,
nr: 08 9484 1033 2319 1806 2221 0001

Podstawa prawna: ustawa z dnia 16.11.2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1546 z p6zn.zm.)

Zlozenie podpisu pod wnioskiem potwierdza jednoczesnie zapoznanie si¢ z trescig klauzuli informacyjnej dotyczgcej ochrony danych
osobowych w Gminie Rynsk , stanowigcej zalgcznik do niniejszego wniosku.

(data i czytelny podpis osoby sktadajacej wniosek)
Otrzymatam/em kopig

(data i czytelny podpis)

Gmina Rynsk ul. Mickiewicza 21; 87-200 Wabrzezno




Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/W — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, informujemy, iz:

Administratorem Panstwa danych osobowych bedzie Wojt Gminy Rynsk. Moga si¢ z nim Panstwo kontaktowa¢ w nastepujacy
sposéb: listownie na adres siedziby: ul. Mickiewicza 21, 87-200 Wabrzezno, e-mailowo: sekretariat@gminarynsk.pl, telefonicznie
56 687 75 00.

Do kontaktow w sprawie ochrony Panstwa danych osobowych zostat takze powotany inspektor ochrony danych, z ktorym moga si¢
Panstwo kontaktowa¢ wysylajac e-mail na adres iod@gminarynsk.pl.

1. Panstwa dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu wykonania obowigzkéw prawnych ciazacych na administratorze wynikajacych z zadan
okreslonych w przepisach szczegdlnych jakim jest ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2018
poz. 994), ktora naktada na Gming zgodnie z art. 7 ust. 1 obowiazek zaspokajania zbiorowych potrzeb mieszkancow oraz
0sOb przebywajacych na terenie gminy. Dzialaniem takimi jest np.: wydania decyzji administracyjnej, postanowienia lub
zaswiadczenia itp.
art. 6 ust. lit. b RODO w celu zawarcia i wykonania umowy,

art. 6 ust. 1 lit. d RODO, kiedy przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby,
np.: kiedy osoba nie moze sama podja¢ dzialania, a w jej dobrze pojetym interesie konieczne jest przetwarzanie jej danych
lub kiedy nie wie, ze jest do czego$ uprawniona,

® art. 6 ust. 1 lit e RODO, kiedy dane sg niezbedne do wykonywania zadan realizowanym przez administratora w interesie
publicznym. Przetwarzanie danych osobowych, jednakze musi mie¢ tu takze swoje oparcie w ustawach na podstawie,
ktorych dziala administrator, s to np.: przedsigwzigcia o charakterze kulturalnym, sportowym, rekreacyjnym, ale tez
ochrona zdrowia i o§wiata.

e art. 6 ust. 1 lita RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do przetwarzania danych osobowych
nie wynika wprost z przepisdw prawa, np. podanie numeru telefonu, adresu e-mail.

2. Panstwa dane osobowe administrator moze ujawnia¢ odbiorcom, ktérymi sa m.in.: podmioty $wiadczace ustugi

telekomunikacyjne, pocztowe, bankowe, ubezpieczeniowe, jednostki organizacyjne administratora, ktore beda realizowac jego
ustawowe zadania, sady, organy $cigania, podatkowe, notariusze, radcowie prawni, podmioty kontrolujace administratora oraz
inne podmioty uprawnione do uzyskania Pafistwa danych osobowych, ale wytacznie na podstawie obowigzujacych przepisow.
Panstwa dane osobowe takze beda ujawnione pracownikom i wspotpracownikom administratora w zakresie niezbednym do
wykonywania przez nich obowigzkow.
Panstwa dane osobowe mozemy takze przekazywaé podmiotom, ktére przetwarzaja je na zlecenie administratora tzw.
podmiotom przetwarzajacym, sa nimi np.: podmioty $wiadczace ustugi informatyczne oraz inne wykonujace wyspecjalizowane
ustugi, jednakze przekazanie Panstwa danych nastgpi¢ moze tylko wtedy, gdy zapewnig one odpowiednig ochrone Panstwa
praw.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bgda do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w tym réwniez przez okres
przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentacji i tak:

® od 5 do 10 lat od dnia wykonania ostatniej czynno$ci zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych, w zaleznosci
jednak tego czego dotyczyta czynno$é np.: decyzje, postanowienia, rozpatrzenie skargi, dokumentacja finansowa,
wykonywanie umow i inne,
do przedawnienia roszczen,
w zakresie danych, gdzie wyrazili Pafistwo zgode na ich przetwarzanie, do czasu cofnigcie zgody, nie dtuzej jednak niz do
czasu, do czasu wskazanego w ppkt. 1.

®  natomiast inna dokumentacja m.in. np. uchwaty, protokoty posiedzen zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa RM z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. 2011 nr 14 poz. 67 z pdzn. zm.) sg materiatem archiwalnym
przechowywanym wieczyscie

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez Administratora majg Panstwo prawo do:

e  dostepu do tresci danych na podstawie art. 15 RODO;

e  sprostowania danych na podstawie art. 16 RODO;

®  usuni¢cia danych na podstawie art. 17 RODO, jezeli:
a) wycofajg Panstwo zgodg na przetwarzanie danych osobowych;
b) e osobowe przestang by¢ niezbedne do celow, w ktorych zostaty zebrane lub w ktorych byty przetwarzane;
¢) dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem,;
4.  ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO jezeli:
a.  osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych;
b.  przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunigciu danych osobowych,
zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;
c. administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale sg one potrzebne osobie, ktorej dane
dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
d. osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione
podstawy po stronie administratora sa nadrzgdne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza;
e.  wystapienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania nie wplywa na tok i przebieg postgpowania.
5. Whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych
opartego na art. 6 ust. 1 lit. e RODO;
6. Cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie wplywa na przetwarzanie danych dokonywane przez
administratora przed jej cofnigciem.
5. Podanie Panstwa danych:

®  jest wymogiem ustawy na podstawie, ktorych dziata administrator. Jezeli odmowia Panstwo podania swoich danych lub
poda nieprawidlowe dane, administrator nie bedzie mogt zrealizowac celu do jakiego zobowiazujg go przepisy prawa,

®  jest warunkiem zawarcia umowy. Jezeli nie podadza nam Panstwo swoich danych osobowych nie bgdziemy mogli
zawrze¢ i realizowaé z Panstwem umowy,

®  jest dobrowolne i odbywa si¢ na podstawie Panstwa zgody, ktora moze by¢ cofnieta w dowolnym momencie
6. Przyshuguje Panstwu takze skarga do organu do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo, iz przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
7. Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.
8. Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowych
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